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Описание системы МЭЛТОР 

В большинстве крупных компаний, участвующих в госзакупках, бизнес-процессы 
более или менее определены и, у каждого менеджера свой участок работы. 
Зачастую поиском тендеров занимается один менеджер, подготовкой технико-
экономического обоснования – другой специалист, готовит заявку и участвует в 
торгах – третий. Кроме этого существует множество других задач неразрывно 
связанных с госзакупками – это внесение обеспечения, процедуры подготовки и 
заключения контракта, а так же получение цифровой подписи, получение 
выписки ЕГРЮЛ, актуализация документов на электронной площадке и т.д.  
Для руководителя важно знать: «в какой стадии находится подготовка 
проекта?», «все ли условия для участия в тендере выполнены надлежащим 
образом?», «все ли ответственные исполнители выполнили поставленные 
задачи?». Для решения таких вопросов разработана система МЭЛТОР. 
 
МЭЛТОР www.meltor.ru — это интернет сервис, помогающий компаниям 
поставщикам, участникам госзакупок, находить тендеры по всей России, 
автоматизировать по ним управление бизнес-процессами и документооборот. 
При этом, МЭЛТОР, обладая широким функционалом, намного дешевле и 
заметно удобнее, чем сложные и дорогие программы, а главное, он разработан 
специально для тендерных отделов и предназначен для решения 
управленческих задач. 
 
Для общего представления, о возможностях системы МЭЛТОР и оценки, как 
она может изменить эффективность работы тендерного отдела, рассмотрим 

пример: В ноябре 2013-го года, один из 
клиентов компании МЭЛТОР принял 
участие в более чем в 4,5 тысяч тендеров. 
Размер тендерного отдела составляет 8 
человек. Ниже приведена таблица с 
указанием ежемесячного участия 
компании в тендерах в 2012-13 г. До 
внедрения системы МЭЛТОР компания с 
трудом справлялась с количеством в 200 
тендеров в месяц. 
 
Таким образом, с помощью системы 
МЭЛТОР вы можете повысить 
производительность работы тендерного 
отдела в разы. За счет чего это возможно? 
Рассмотрим далее… 
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Встроенные сервисы системы МЭЛТОР: 

1. Настройка групп и доступа. 

В системе реализована возможность настройки прав доступа к различным 
функциям. Например: Руководитель может создавать проекты, заводить в 
систему новых сотрудников, ставить задачи и видеть задачи всех сотрудников 
отдела, а специалист видит только свои задачи поставленные ему лично 
руководителем. 

 

2. Контроль над временем работы сотрудников с тендерами 

С помощью журнала посещений, руководитель в любое время может 
посмотреть, кто из сотрудников сейчас работает в системе МЭЛТОР и когда он 
заходил и выходил из нее. 

  

3. Поиск тендеров 

Поиск государственных и коммерческих закупок позволяет находить все 
тендеры, размещенные на российских электронных площадках в соответствии с 
44-ФЗ, 223-ФЗ и 94-ФЗ. Удобство поиска обеспечивается настраиваемыми 
фильтрами, которые можно сохранять в системе со временем добавляя в них 
нужные слова, фразы или исключения. 



 

Найдя интересующий тендер, здесь же, можно просмотреть подробную 
информацию, документацию, узнать, кто заказчик, дату приема документов, 
проведения торгов, сумму обеспечения и прочие данные необходимые для 
принятия решения об участии. 

Приняв решение об участии в выбранном тендере, вы можете добавить его в 
отобранные проекты и начать с ним работу. 

4. Работа с тендерами 

После добавления тендеров в проекты, вы анализируете, готовите заявку на 
участие, вносите обеспечение, принимаете участие в аукционе. Каждая задача,  
с помощью МЭЛТОРа, поручается ответственному сотруднику и, далее 
контролируется срок и ход исполнения.  

 

Запросы котировок, конкурсы, электронные аукционы, находящийся у вас в 
работе всегда будут под контролем, так как любая поставленная задача, в 
рамках проекта содержит необходимые параметры (краткое описание, дата 
постановки, исполнитель, контрольный срок исполнения) и отправляется 



сотруднику автоматически сразу после назначения. Информация о 
поставленной задаче дублируется сотруднику на электронную почту. 
Возражение сотрудника типа: «Я не знал…», «Мне не говорили..», «Я не 
видел…» - исключено. 

Календарь задач позволяет сортировать проекты и задачи в порядке срочности, 
важности и по другим параметрам. 

 

Исполненный контракт и вся информация о тендере сохраняется в архиве и у 
вас есть возможность в любое время поднять информацию по тендеру, 
посмотреть информацию по сотрудникам, кто и какие документы добавлял в 
проект, в какие сроки и т.п. 

В системе реализованы и другие сервисы, такие как «База данных заказчиков», 
«Чат сотрудников», «Архив проектов», в полной мере познакомиться с системой 
можно зарегистрировавшись в ней и оплатив доступ к сервисам.  

Стоимость: 

Стоимость доступа к сервису для компании - 1000 рублей в месяц, плюс 
пользовательская лицензия на 1-го сотрудника стоит 200 рублей. То, есть 
компания, в которой 3 сотрудника занимаются подготовкой документации, 
заплатит за месяц 1600 рублей, а за одного 1200 руб./мес. 
 

Ключевые возможности системы «МЭЛТОР» 

 Доступна и актуальна в онлайне 
В системе МЭЛТОР можно работать online из любой точки мира. Это 
идеальное решение для работы с удаленными сотрудниками. 

 Быстрый старт и дальнейшее использование - без затрат 
Достаточно просто зарегистрироваться на сайте www.meltor.ru 
Нет расходов на внедрение, покупку оборудования или техническую 
поддержку. 

http://www.meltor.ru/


 Настройка программы «под себя» 
Система может быть адаптирована под специфические требования 
ваших бизнес-процессов. Есть возможность создания собственных 
проектов и задач, добавление сотрудников, настройки статусов и 
режимов доступа к информации. 

 Гибкая настройка прав 
Система разграничения прав позволит настроить права для каждого 
сотрудника. Вы решаете - кому давать полный доступ, а кому достаточно 
видеть только свои проекты и задачи. 

 Простой поиск и добавление новых проектов 
МЭЛТОР позволяет настроить множество различных фильтров и 
постоянно контролировать появление новых закупок в соответствии с 
интересами вашего бизнеса. Добавление информации в собственные 
проекты происходит за несколько секунд. 

 Надежна и безопасна 
Программа отвечает современным требованиям надежности и 
безопасности. Доступ к Вашим данным только у Вас. 

 

Другие преимущества 
 

 Стоимость сервиса очень доступная, минимальная оплата 3600 рублей 
за 3 месяца. При такой оплате компания может зарегистрировать любое 
количество сотрудников (уже после оплаты) и начать пользоваться 
системой. Если в течение 30-ти дней Вы сочтете, что сервис не подходит, 
то мы возвращаем всю сумму (как ошибочный платеж). 

 Краткая пользовательская инструкция http://www.meltor.ru/file/5-step-
instruction.pdf  поможет начать работу с системой сразу после 
регистрации и оценить удобство и преимущества. 

 Посмотреть короткий ознакомительный ролик можно на главной странице 
компании: http://www.meltor.ru/main 

 
Итак: 
Мы предлагаем поработать и оценить потенциал прямо сейчас.  
Чтобы начать использовать МЭЛТОР перейдите на www.meltor.ru и 
зарегистрируйтесь.  
 

Контакты: 
ОАО «Мастер Электронных Торгов» («МЭЛТОР») 
Электронная почта: info@meltor.ru 
Тел.: +7 (499) 702-33-00 
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